
   

 

 

ประกาศ฾รงพยาบาล฾คก฼จรญิ 

฼รืไอง  กรอบ฽นวทางการ฼ผย฽พร຋ขຌอมลูต຋อสาธารณะผ຋านđว็บĕซต์ของ฾รงพยาบาล฾คก฼จริญ 

 

 

 ตามพระราชบัญญัติขຌอมูลข຋าวสารของราชการ พ.ศ. ๎๑๐์ มาตรา ๕ ก าหนด฿หຌหน຋วยงานของรฐั 
ตຌองจัด฿หຌมีขຌอมูลข຋าวสารของราชการเวຌ฿หຌประชาชน฼ขຌาตรวจดูเดຌ ฽ละตຌองด า฼นินงานตามมาตรฐาน฼วใบเซต์ภาครฐั 
(Governance Website Standard) ฼พืไอ฿หຌบริการตามภารกิจ฽ละอ านวยความสะดวก฿หຌประชาชนสามารถ฼ขຌาถึง
ขຌอมูลข຋าวสารเดຌสะดวก มีความถูกตຌอง ชัด฼จน ครบถຌวน ฼ป็นปัจจุบัน นัๅน 

 ฾รงพยาบาล฾คก฼จริญ จึงก าหนด฽นวทางการ฼ผย฽พร຋ขຌอมูลต຋อสาธารณะผ຋าน đว็บĕซต์ของ
หน຋วยงาน ดังต຋อเปนีๅ 
 ํ. ฿หຌหน຋วยงาน฿นสังกัด฼ผย฽พร຋ขຌอมูลต຋อสาธารณะผ຋าน฼วใบเซด์ของหน຋วยงาน ดังนีๅ 
   ํ.ํ ขຌอมูลหน຋วยงาน (General Information) ประกอบดຌวย ประวัติความ฼ป็นมา 
วิสัยทัศน์ พันธกิจ ฾ครงสรຌางหน຋วยงาน ท า฼นียบผูຌบริหาร ขຌอมูลผูຌบริหาร฼ทค฾น฾ลยีสารสน฼ทศระดับสูง ิChief 

Information Officer: CIO) อ านาจหนຌาทีไ ยุทธศาสตร์ ฽ผนปฏิบัติราชการ ฽ผนงาน ฾ครงการ ฽ละงบประมาณ
รายจ຋ายประจ าป຃ ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละ฼อียดช຋องทางการติดต຋อสืไอสาร หมาย฼ลข
฾ทรศัพท์ หมาย฼ลข฾ทรสาร ฽ผนทีไตัๅงหน຋วยงาน เปรษณีย์อิ฼ลใกทรอนิกส์ ิe-mail address) 

   ํ.๎ กฎหมาย ระ฼บียบ ขຌอบังคับ ทีไ ฼กีไยวขຌองกับหน຋วยงาน (Law, Regulatory, 

Compliamce) ฾ดย฽สดงทีไมาของขຌอมูลอย຋างชัด฼จน 

   ํ.๏ คลังความรูຌ (Knowledge) ฼ช຋น ข຋าวสารความรูຌสุขภาพ฿นรูป฽บบ Info Graphic 

สืไอมัลติมี฼ดีย บทความ ผลงานวิจัย ขຌอมูลสถิติต຋างโ ฾ดยอຌางอิงถึง฽หล຋งทีไมา฽ละวัน ฼วลา ก ากับ฼พืไอประ฾ยชน์฿น
การน าเป฿ชຌต຋อ ิถຌามีี 
   ํ.๐ รายชืไอđว็บĕซต์หน຋วยงานทีไ฼กีไยวขຌอง (Web link) ฼ช຋น หน຋วยงาน฿นสังกัด หน຋วยงาน
สังกัด฼ดียวกัน หน຋วยงานภายนอก หรือ฼วใบเซด์อืไนโ ทีไน຋าสน฿จ 

   ํ.๑ ขຌอมูลข຋าวสารทีไเดຌจัดเวຌ฿หຌประชาชนตรวจดูเดຌตามพระราชบัญญัติขຌอมูลข຋าวสาร
ของทางราชการ พ.ศ.๎๑๐์ ตามมาตรา ๓ มาตรา ๕ ฽ละขຌอมูลข຋าวสารอืไนทีไคณะกรรมการขຌอมูลข຋าวสารของทาง
ราชการก าหนดตามมาตรา ๕ิ๔ี ฽ละมาตรฐานđว็บĕซต์หน຋วยงานภาครัฐ (Government Website Standard 

Version ๎.์ี ของส านักงานรัฐบาลอิ฼ลใกทรอนิกส์ ิองค์การมหาชนี 
 

๎/ ํ.๒ คู຋มือมาตรฐาน... 
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   ํ.๒ คู຋มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน຋วยงานตามภารกิจของหน຋วยงาน ฾ดย฽สดง
ขัๅนตอนการปฏิบัติงาน พรຌอมอธิบายขัๅนตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะ฼วลา฿น฽ต຋ละขัๅนตอนของการปฏิบัติงานนัๅนโ 
฾ดยจัดท า฼ป็นรูป฽บบ คู຋มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน຋วยงาน ฽ละสามารถดาวน์฾หลดคู຋มือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหน຋วยงาน 

   ํ.๓ คู຋มือส าหรับประชาชน ิService Information) ขຌอมูลการบริการตามภารกิจของ
หน຋วยงาน ฾ดย฽สดงขัๅนตอนการ฿หຌบริการต຋างโ ฽ก຋ประชาชน พรຌอมอธิบายขัๅนตอนบริการอย຋างชัด฼จน ทัๅงนีๅควร
ระบุระยะ฼วลา฿น฽ต຋ละขัๅนตอนของการ฿หຌบริการนัๅนโ ฾ดยจัดท า฼ป็นรูป฽บบ คู຋มือส าหรับประชาชน ฽ละสามารถ
ดาวน์฾หลด฼อกสาร คู຋มือ ตลอดจน฽บบฟอร์ม (Download Forms) ฼พืไออ านวยความสะดวก฽ก຋ประชาชน฿นการ
ติดต຋อราชการ ิถຌามีี 
   ํ.๔ ข຋าวประชาสัมพันธ์ (Public Relations) ข຋าวสารทัไวเป ภาพข຋าวกิจกรรม ฼รืไอง฽จຌง฼ตือน 
รวมถึงข຋าวประกาศของหน຋วยงาน ฼ช຋น ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซืๅอ/จຌาง ผลการจัดซืๅอ/จຌาง 

   ํ.๕ ระบบงาน฿หຌบริการ฿นรูป฽บบอิ฼ลใกทรอนิกส์ (e-Service) ฼ป็นระบบงานตาม
ภารกิจ หน຋วยงานทีไจัดท า฼ป็นระบบงานคอมพิว฼ตอร์฿หຌบริการผ຋าน฼วใบเซด์ หรือ Application ฿นลักษณะสืไอสาร
สองทาง (Interactive) ิถຌามีี 
   ํ.ํ์ ฽สดงสถิติการ฼ขຌา฿ชຌบรกิารđว็บĕซต ์฽สดงระดับความพึงพอ฿จ ฽ละมีระบบประ฼มิน
ความพึงพอ฿จทีไมีต຋อđว็บĕซต์ของหน຋วยงาน 

  ๎ . ขัๅนตอนการ฼ผย฽พร຋ขຌอมูลต຋อสาธารณะ ผ຋านđว็บĕซต์฾รงพยาบาล฾คก฼จริญ ฿หຌด า฼นินการดังนีๅ 
   ๎.ํ กลุ຋มงานบรหิารทัไวเป ิงานพสัดุี  มหีนຌาทีไบรหิารจัดการđว็บĕซต฾์รงพยาบาล฾คก฼จรญิ 

    ๎.ํ.ํ หน຋วยงาน฼จຌาของขຌอมูลน าส຋งขຌอมูลข຋าวสาร พรຌอม฽นบฟอร์มการขอ
฼ผย฽พร຋ขຌอมูลผ຋านđว็บĕซต์฾รงพยาบาล฾คก฼จริญ ตามประกาศ฾รงพยาบาล฾คก฼จริญ ฼รืไอง  ฽นวทางการ฼ผย฽พร຋
ขຌอมูลต຋อสาธารณะผ຋านđว็บĕซต์ของหน຋วยงาน พ.ศ. ๎๑๒ํ ผ຋านทางช຋องทาง เดຌ฽ก຋ หนังสือราชการ เปรษณีย์
อิ฼ลใกทรอนิกส์ (10795@lbmoph.org) ฽ละช຋องทางสืไอสารอืไน ฾ดยระบุชืไอ ต า฽หน຋ง หน຋วยงาน ฽ละขຌอมูลการ
ติดต຋อกลับอย຋างขัด฼จน 

    ๎.ํ.๎ ฾รงพยาบาล฾คก฼จริญ ด า฼นินการอนุมัติ/อนุญาต ฿หຌน าขຌอมูล ขึๅน฼ผย฽พร຋
฿นđว็บĕซต์ 
    ๎.ํ.๏ ฾รงพยาบาล฾คก฼จริญ มอบหมาย฿หຌ฼จຌาหนຌาทีไผูຌรับผิดชอบ (Web Master) 

ซึไงเดຌรับสิทธ์ิ (Username ฽ละ Password) ฼ขຌาสู຋ระบบบริหารจัดการ ด า฼นินการน าขຌอมูลข຋าวสารขึๅน đว็บĕซต์    
฿นหมวดหมู຋ทีไถูกตຌอง ระบุ฽หล຋งทีไมาหรือ฼จຌาของขຌอมูล ช຋วงวันทีไของขຌอมูลข຋าวสาร วันทีไ฼ผย฽พร຋ ประ฼ภท ินามสกุลี
เฟล์ ขนาดเฟล์ ฽ละประสาน฽จຌงกลับเปยัง฼จຌาของขຌอมูลข຋าวสารนัๅน 

 

๏/ ๎.ํ.๐ ฼จຌาหนຌาทีไ... 
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    ๎.ํ.๐ ฼จຌาหนຌาทีไผูຌรับผิดชอบ (Web Master) มีหนຌาทีไตรวจสอบความ฼ป็น
ปัจจุบันของขຌอมูล ิน าออก฼มืไอครบระยะ฼วลาี ฽ละความครบถຌวนตามมาตรฐาน đว็บĕซต์หน຋วยงานภาครัฐ 
(Government Website Standard Version ๎.์ี ของส านักงานรัฐบาลอิ฼ลใกทรอนิกส์ ิองค์การมหาชนี ฽ละ
ตามพระราชบัญญัติขຌอมูลข຋าวสารของราชการ พ.ศ.  ๎๑๐์ ตามมาตรา ๓ มาตรา ๕ ฽ละมูลข຋าวสารอืไน              
ทีไคณะกรรมการขຌอมูลข຋าวสารของทางราชการก าหนด ทัๅงนีๅตຌอง฼ป็นเปตามพระราชบัญญัติว຋าดຌวยการกระท า
ความผิด฼กีไยวกับคอมพิว฼ตอร์ พ.ศ. ๎๑๒์ อย຋าง฼คร຋งครัด ฼พืไอปງองกันเม຋฿หຌ฼กิดความ฼สียหาย฽ละลด฾อกาสทีไจะ
฼กิดความ฼สียหาย฽ก຋ทางราชการ 

   ๎.๎ การออก฽บบđว็บĕซต์ หน຋วยงานตຌองค านึงถึงการ฽สดงผลบนอุปกรณ์ทีไมีความ
หลากหลาย ควรออก฽บบđว็บĕซต์ ฿หຌรองรับขนาดหนຌาจอของอุปกรณ์ทุกชนิด ตัๅง฽ต຋คอมพิว฼ตอร์ทีไมีขนาดหนຌาจอ
฽ตกต຋างกัน รวมถึง Smart Device ฼ช຋น Smart Phone, Tablet 

   ๎.๏ การ฼ขຌาถึงđว็บĕซต์ของประชาชน หน຋วยงานตຌองค านึงถึง฼วอร์ชัไน ขัๅนตไ าของ       
บราว์฼ซอร์ทีไรองรับการ฽สดงผล หรือการท างานทีไสมบูรณ์ของ฾ปร฽กรมทีไ฿ชຌ฿นการดู฼อกสารบน đว็บĕซต์฼ช຋น PDF 

Readers/Viewers หรือ Open Source อืไนโ ฼ป็นตຌน ซึไงหน຋วยงานควร฽จຌงเวຌ฿นส຋วนล຋างของ฼วใบเซด์ หรือ      
หนຌา฼พจทีไ฽สดง฼อกสารนัๅนโ ของหน຋วยงาน 

   ๎.๐ การบริหารจัดการđว็บĕซต์ หน຋วยงานควรมีการ฼ขຌารหัส (Encryption) ฼พืไอ฼พิไม
ความปลอดภัย ฼ช຋น การ฿ชຌรหัสผ຋าน฼ขຌาสู຋ระบบจัดการđว็บĕซต์ของหน຋วยงาน (Username/ Password) 

   ๎.๑ การจัด฼กใบรักษาขຌอมลูจราจรทางคอมพิว฼ตอร์ (Log File) ตามขຌอก าหนด฿น
พระราชบัญญัติว຋าดຌวยการกระท าความผิดทางคอมพิว฼ตอร์ พ.ศ. ๎๑๒์ ฽ละประกาศกระทรวงดิจทิัล฼พืไอ
฼ศรษฐกจิ฽ละสังคม ฼รืไอง  หลัก฼กณฑ์การ฼กใบรักษาขຌอมลูจราจรทางคอมพิว฼ตอร์ของผูຌ฿ชຌบริการ พ.ศ. ๎๑๑์ 

   ๎.๒ การรักษาความปลอดภัยสารสน฼ทศบน฼วใบเซด์ ลดความ฼สีไยงจากการถูก฾จมตี    
ทางอิน฼ตอร์฼นใต (Cyber Security) ฿หຌปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว຋าดຌวยธุรกรรมทางอิ฼ลใกทรอนิกส์ พ.ศ.๎๑๐๐ 
พระราชบัญญัติว຋าดຌวยธุรกรรมทางการอิ฼ลใกทรอนิกส์ ิฉบับทีไ  ๎ี พ.ศ.๎๑๑ํ ฽ละมาตรการรักษาความมัไนคง
ปลอดภัยส าหรับđว็บĕซต ์(Website Security Standard) ประกาศ฾ดยส านักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิ฼ลใกทรอนิกส์ 
ิองค์การมหาชนี อาทิ การติดตัๅง฿บรับรองความปลอดภัย (CA) ฽ละ฿ชຌ HTTPS (Hypertext Transfer Protocol 

Secure) ช຋วยรักษาความสมบูรณ์ถูกตຌองของขຌอมูลผูຌ฿ชຌ ฽ละ฼กใบขຌอมูลเวຌ฼ป็นความลับระหว຋างคอมพิว฼ตอร์ของผูຌ฿ชຌ 
กับđว็บĕซต์ทีไมีบริการรับขຌอมูล การ฿ชຌ Software หรือ Hardware ปງองกันการบุกรุก฾จมตี (Firewall) 
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   ๎.๓ ขຌอมูลข຋าวสาร ตຌอง฿ชຌค าอธิบาย/ค าบรรยาย฼นืๅอหาทีไมีความถูกตຌอง ฽ละมีความ
฼หมาะสม ขຌอความ฽ละรูปภาพประกอบทีไน ามา฿ชຌจะตຌองเม຋ละ฼มิดลิขสิทธ์ิ หากจ า฼ป็นตຌองน ามา฼ผย฽พร຋฿หຌระบุ
฽หล຋งทีไมาขຌอมูลอຌางอิงรูป฽บบเฟล์ขຌอมูลทีไอนุญาต เดຌ฽ก຋ เฟล์ทีไมีนามสกุล .pdf, .xls, .xlsx, .doc, .docx, .jpg, 

.png, .zip, .rar ขนาดเฟล์ (Size) เม຋ควร฼กินเฟล์ละ ๐ MB ฽ละตຌองเม຋ขัดต຋อพระราชบัญญัติว຋าดຌวยการกระท า
ความผิด฼กีไยวกับคอมพิว฼ตอร์ พ.ศ. ๎๑๒์ 

 ๏. ขัๅนตอนการ฼ผย฽พร຋ขຌอมูลตຌอสาธารณะ ผ຋านđว็บĕซต์ของหน຋วยงาน ฿หຌด า฼นินการดังนีๅ 
   ๏.ํ หัวหนຌาหน຋วยงาน ฽ต຋งตัๅงหรือมอบหมาย กลุ຋ม/ฝຆาย หรือคณะท างาน หรือ฼จຌาหนຌาทีไ
ปฏิบัติงานบริหารจัดการđว็บĕซต์ของหน຋วยงาน 

   ๏.๎ การน า฼ขຌาขຌอมูลข຋าวสาร ตຌอง฼ป็นขຌอมูลปัจจุบัน ถูกตຌอง ฽ละครบถຌวน ระบุ
฽หล຋งทีไมา หรือ฼จຌาของขຌอมูล ช຋วงวันทีไของขຌอมูลข຋าวสาร วันทีไ฼ผย฽พร຋ ประ฼ภท ินามสกุลี เฟล์ ขนาดเฟล์ ฾ดยมี
ล าดับการปฏิบัติอย຋างนຌอย ดังนีๅ 
    ๏.๎.ํ ฼จຌาหนຌาทีไ฼สนอขຌอมูลข຋าวสารทีไประสงค์จะน าขึๅน฼ผย฽พร຋บนđว็บĕซต์ ฿หຌ
หัวหนຌากลุ຋มงานทีไรับผิดชอบดู฽ลđว็บĕซต์พิจารณาอนุญาต ดຌวย฽บบฟอร์มการขอ฼ผย฽พร຋ขຌอมูลผ຋าน đว็บĕซต์ของ
หน຋วยงาน฿นราชการบริหารส຋วนภูมิภาค ส านักงานสาธารณสุขอ า฼ภอ฾คกส า฾รง ตาม฽นบทຌายประกาศทีไ฼ป็น     
ลายลักษณ์อักษร กรณี฼ร຋งด຋วน฿หຌอนุญาตทางวาจาเดຌ 
    ๏.๎.๎ กรณีอนุญาต หัวหนຌากลุ຋มงานมอบหมาย฼จຌาหนຌาทีไผูຌรับผิดชอบ (Web 

Master) ซึไงเดຌรับสิทธ์ิ (Username ฽ละ Password) ฼ขຌาสู຋ระบบบริหารจัดการ ด า฼นินการน าขຌอมูลข຋าวสารขึๅน
đว็บĕซต์฿นหมวดหมู຋ทีไถูกตຌอง ฽ละประสาน฽จຌงกลับเปยัง฼จຌาของขຌอมูลข຋าวสารนัๅน 

    ๏.๎.๏ กรณีเม຋อนุญาต หัวหนຌากลุ຋มงานมอบหมาย฿หຌจຌาหนຌาทีไประสาน฽จຌง
กลับเปยัง฼จຌาของขຌอมูลข຋าวสารนัๅน พรຌอมชีๅ฽จง฼หตุผล ฼ช຋น เม຋ตรงหรือ฼กีไยวขຌองกับภารกิจของหน຋วยงาน เม຋
ถูกตຌองตามรูป฽บบเฟล์ขຌอมูลทีไอนุญาต 

  ๐. กลเกการตรวจสอบ ก ากับ ติดตามอย຋างต຋อ฼นืไอง 
   ๐.ํ หน຋วยงานตຌองก าหนด฼จຌาหนຌาทีไปฏิบัติหนຌาทีไ ผูຌดู฽ลบริหารจัดการ đว็บĕซต์ (Web 

Master) อย຋างนຌอย ๎ คน ฼พืไอท างานทด฽ทนกันเดຌ 
   ๐.๎ ฼จຌาหนຌาทีไ (web master) มีหนຌาทีไตรวจสอบความจ า฼ป็นปัจจุบันของขຌอมูลทุก
รายการ ทีไ฼ผย฽พร຋บนđว็บĕซต์ของหน຋วยงาน หากพบว຋าครบระยะ฼วลาการ฼ผย฽พร຋ ฿หຌน ารายการนัๅนลงจากđว็บĕซต์ 
   ๐.๏ ฼จຌาหนຌาทีไ  (web master) มีหนຌาทีไตรวจสอบความครบถຌวนของรายการ         
ขຌอมูลข຋าวสารตามมาตรฐานđว็บĕซต์ของหน຋วยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version ๎.์ี 
ของส านักงานรัฐบาลอิ฼ลใกทรอนิกส์ ิองค์การมหาชนี ฽ละตามพระราชบัญญัติขຌอมูลข຋าวสารของราชการ        
พ.ศ.๎๑๐์ ตามมาตรา ๓ มาตรา ๕ ฽ละขຌอมูลข຋าวสารอืไนทีไคณะกรรมการขຌอมูลข຋าวสารของราชการก าหนด 

๑/ ๐.๐ ฼จຌาหนຌาทีไ... 
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   ๐.๐ ฼จຌาหนຌาทีไ (web master) มีหนຌาทีไปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว຋าดຌวยการกระท า
ความผิด฼กีไยวกับคอมพิว฼ตอร์ พ.ศ.๎๑๒์ อย຋าง฼คร຋งครัด ฼พืไอปງองกันเม຋฿หຌ฼กิดความ฼สียหาย ฽ละลด฾อกาสทีไจะ
฼กิดความ฼สียหาย฽ก຋ทางราชการ 

   ๐.๑ ฿หຌหน຋วยงาน ส຋ง฼สริมการ฼พิไมพูนความรูຌ฽ละทักษะการบริหารจัดการđว็บĕซต์     
การรักษาความมัไนคงปลอดภัยสารสน฼ทศ (Cyber Security) ฿หຌ฽ก຋฼จຌาหนຌาทีไอย຋างต຋อ฼นืไอง ทัๅงการฝຄกอบรม 
(Training) การ฽ลก฼ปลีไยน฼รียนรูຌระหว຋างผูຌปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 

 ทัๅงนีๅ ฿หຌหน຋วยงานน าประกาศ฾รงพยาบาล ฾คก฼จริญ ฼รืไอง ฽นวทางการ฼ผย฽พร຋ขຌอมูล             
ต຋อสาธารณะผ຋านđว็บĕซต์ของหน຋วยงาน พ.ศ. ๎๑๒ํ ขึๅน฼ผย฽พร຋บนđว็บĕซต์ของหน຋วยงาน ฽ละถือปฏิบัติ          
฾ดย฼คร຋งครัด ตัๅง฽ต຋วันทีไ ํ ฼ดือน ตุลาคม พ.ศ. ๎๑๒๑ ฼ป็นตຌนเปจนกว຋าจะ฼ปลีไยน฽ปลง 
 

                                  ประกาศ  ณ  วันทีไ         ธันวาคม พ.ศ. ๎๑๒๑ 

 

 

 

                                                                 ณĆฐพงษ์  นงนčช 
         (นćยณĆฐพงษ์  นงนčช) 

                นćยĒพทย์ปฏิบĆติกćร รĆกษćกćรĔนต ćĒหนŠง 
                    ผĎšอ ćนวยกćรēรงพยćบćลēคกđจรญิ 
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